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Anleitung Registrierung und Anmeldung im Kundenportal:

Die Registrierung im Kundenportal ist einmalig durchzufiihren. Sobald Sie sich erfolgreich
registriert haben, kénnen Sie sich mit Ihrer Zugangskennung und Passwort jederzeit im Por-
tal anmelden, um sich auch nach erfolgreicher Antragstellung Gber den aktuellen Bearbei-
tungsstand lhres Antrages zu informieren.
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1. Portalaufruf:
Das WIBank Kundeportal wird tber nachfolgenden Adresse aufgerufen:

https://foerderportal.wibank.de/site/

Hinweis: Bitte verwenden Sie aktuelle Browser wie z.B. EDGE, Chrome, Safari etc...
Der Internet Explorer und Firefox werden nicht unterstitzt!

Des Weiteren empfehlen wir bei Verwendung von EDGE die “automatische
Ubersetzung“ zu deaktivieren, da es zu Irritation fihren kann (Einstellungen —

Einstellungen Sprachen
Q. Einstellungen durchsuchen Sprachen Sprachen hinzufiigen
Sp basierend auf Ihrer Praferenz sortieren
@ Profile
() Datenschutz, Suche und Dienste Deutsch
Darstellun
g Deutsch (Deutschland)
(9 Start, Startseite und neue
Registerkarten Englisch
& Teilen, kopieren und einfigen Englisch (Vereinigtes Kdnigreich)
i@ Cookies und
Websiteberechtigungen Englisch (Vereinigte Staaten)
@ Standardbrowser
4 Downloads Anbieten, Seiten zu libersetzen, die in keiner von mir gelesenen Sprache verfiighar sind ".:
@ Family Safety
| £t Sprachen deaktivieren

2. Registrierung starten:

Wichtig: Bitte stellen Sie sicher, dass fur jedes Unternehmen / jede Kommune nur ein
Account registriert wird unabhangig davon, ob mehrere Standorte / Abteilun-
gen existieren. Die Anlage weiterer User kann durch den Administrator erfol-
gen (siehe dazu Abschnitte 6. und 7. der Anleitung).

Bitte prifen Sie daher vor einer Neuregistrierung, ob bereits ein Account fr
lhre Einrichtung existiert. Insbesondere bei vielen Kommunen sollte dies der
Fall sein. Fur die weiteren Schritte wenden Sie sich dann bitte an den Admi-
nistrator lhrer Einrichtung.


https://foerderportal.wibank.de/site/
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Beim ersten Aufruf des WIBank Kundeportals ist die Registrierung wie folgt dargestellt
durchzufihren:

o] https://foerderportal.wibank.de/site/#/oauth/authorize

WI=Bank Startseite =

Anmeldung

Anmeldung

Zugangskennung*

Passwort*

([ Passwort vergessen 3( Registrieren ). Zuriicksetzen j.

Auf der folgenden Seite geben Sie bitte unter Unternehmen |hre Daten ein.

Die ,Zugangskennung® stellt Inren Anmeldenamen im Portal dar.

Diesen Anmeldenamen notieren Sie bitte, da er an spaterer Stelle bendtigt wird.

Fir die Anmeldung und Passwortvergabe wird Ihnen hier bereits erstmalig das notwen-
dige Initialpasswort angezeigt.

WIZBank

Startseite [=1]

Registrierung

Registrierung

Angaben zum Kundentyp

Ich registriere mich als*

Privatperson

® Unternehmen

Zugangskennung” Max_Mustermann
0 Erlaubte Zeichen: s-z4-20-9_-=@, mind. 10 Zeichen, max. 30 Zeichen.
E-Msil” Beispiel-5chule-Offenbach@web.de
Initialpasswart Hier ist Inr Initialpasswort zur Anmeldung '[SC4EMEARSG]"
Mame* Beispiel-Schule-Offenbach
Unternehmenstorm® Kommune N
Amtlicher Gemeindeschlissel* 06413000
* Pflichtfeld
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3.

Nach vollstandiger Befiillung der vorgenannten Seite gehen Sie bitte auf ,Weiter*.

Das Initialpasswort wird Ihnen noch einmal angezeigt.

Wichtig: Bitte fur den weiteren Registrierungsvorgang das Initialpasswort merken,
da es beim Abschluss der Registrierung abgefragt wird.

WIsBank

Startseite

Bestatigung

B

Bestatigung
Vielen Dank fir Inre Registrierung. Wir senden Innen an Ihre angegebene E-Mail-Adresse nun umgehend einen Aktivierungslink. Bitte

klicken Sie diesen an, um lhren Zugang zu aktivieren. Bis dahin ist Ihr Zugang aus Sicherheitsgrinden noch deaktiviert.
Hier ist Ihr INGRIPASSWOR-zur Anmeldung:

8c4EmEAKSG

Bitte notieren Sie sich dieses. Das Initialpasswort wird Zum Abschluss der Registrierung bendtigt

Verifizierung E-Mail

Zur Verifizierung erhalten Sie eine E-Mail an die von Ihnen im Registrierungsprozess einge-
gebenen Adresse.

HINWEIS: Sollten Sie versehentlich eine falsche E-Mail-Adresse verwendet haben, dann
wiederholen Sie bitte die unter Punkt ,2. Registrierung starten“ genannten

Schritte.

Uber den in der E-Mail aufgefiihrten Link gelangen Sie wieder auf das Kundenportal, um lhre
Registrierung abschlieen zu kdnnen.

Link

en Antworten  Allen  Weiterleiten
o

n Sie lhre E-Mail-Adresse - Nachricht (HTML)

Acrobat

(e G g

antworten Fﬁl'
S

Fr 25062021 13:19
Support.Kundenportal@wibank.de
Bitte verifizieren Sie Ihre E-Mail-Adresse

Herzlich Willkemmen bei der WIBank - Ihrer Forderbank in Hessen.

Aktivieren Sie bitte Thren Zugang innerhalb der nachsten 2 Tage mit einem Klick auf diesen Link:

Soltte Ihr E-Mail Programm Sie tber diesen Link nicht automatisch weiterleiten. kopieren Sie bitte den gesamten Link in die Adresszeile Ihres Internet-Browsers und dricken Sie die
Eingabe-Taste

Nach 2 Tagen verfallt der Aktivierungslink und Sie mssen sich erneut registrieren. Aktivieren Sie daher bitte jetzt Ihren Zugang und nutzen Sie die vielfaltigen Moglichkeiten unseres
Angebots.

Mit freundlichen Griiflen

‘Wirtschafts- und Infrastrukturbank Hessen
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4. Registrierung abschlieBen:

Bitte die Pflichtfelder entsprechend ausfillen und das Initialpasswort aus dem ersten

Schritt der Registirierung Ubernehmen.

Hinweis: Es ist zu empfehlen die Eingabe des Initialpasswortes in Klartext anzeigen
zu lassen — hierzu klicken Sie bitte auf das Symbol € .
WI EBunk _ startssits |

Registrierung

Registriaring

ZFugangskennung Max_Mustermann

al37205@helaba.de

Anrece, TRe Herr

Sime mumsorTainen keine Ankirrungen

amame® Max

NEETE Mustermann

Anschrift

frale”, Hausrummer Schulstrasse

PostieRzanl”, Ot 63065 Offenbach

Deutschland

Kontaktdaten
Teledor, MobiRelefon 0123456783
Zugangsdaten
Hezsswam BedEmEdKSG
Sia bime das Passwor, gass nan bel gar

e Persdnliche Daten

1a

c——

FiagisTiarung UnarITal wure

Adresse des Unternehmens/
der Kommune eingeben

Nach dem Initialpasswort werden Sie aufgefordert, ein neues Passwort zu vergeben.
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Bitte beachten Sie den Hinweis auf erlaubte Zeichen sowie die Mindestlange.

Zugangsdaten

= Pflichtfeld

8c4EmEdkSG
™ s Famm oass SEw o
el g s
VWie heisst ihr Geburtsname?
Mustermann
Waiter

Sollte eines der Passworter nicht korrekt sein, erhalten Sie folgende Fehlermeldung:

Kontaktdaten

Telefon®, Mobiltelefon

Zugangsdaten

Inital-Passwort®

Neues Passwort*

Wiederholung*

Sicherheitsfrage™

Sicherheitsantwort™

* Pflichtfeld

0123456789

= Die Passwort-Wiederholung stimmt nicht iberein

" Verwenden Sie bitte das Passwort, dass thnen bei der Registrierung tbermittelt wurde:

©

Erlaubte Zeichen: a-zA-Z0-9 36URAOU 1&5S%/()-=7\, mind. 10 Zeichen, max. 22 Zeichen, mind. 1 Buchstabe und 2

Ziffen

= Die Passwort-Wiederholung stimmt nicht iiberein

Bitte beachten Sie die aktuell gultgen Passwortnchtinen

Wie heisst ihr Geburtsname?

Registrierung

©

Merken Sie sich bitte auch die Antwort auf die Sicherheitsfrage, falls Sie einmal eine
Passwortricksetzung beantragen, wird Ihnen diese Frage gestellt.

Falls bisher nicht erfolgt, bitte die Zugangskennung (wird in der ersten Zeile angezeigt)
notieren, da eine erneute Anmeldung nur mit dieser moglich ist.
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Anmeldung am Kundenportal

Nach korrekter Eingabe des Initial- sowie lhres Passwortes gelangen Sie tber ,Weiter*
auf die Anmeldemaske und kdnnen sich nun mit Ihrer Zugangskennung und dem neuen
Passwort am Kundenportal anmelden:

WIZBank startesits )
IAnmeldu ng
Anmeidung
Max_Mustermann
_/' '\_ _/' '\_ _/' '\_
| Passwort wargessan | Registrisran || Zurlcksstzan | Walter
p A AN v

&

Geschiftsbedingungen

Datenschutzerklirung® Hiermit stimme(n) ich/wir der Erhebung, und Nutzung meiner/unserer Angaben zu
Zwecken der K g und der U i von Produkt- und

Serviceinformationen der WiBank zu. Eine iiber hinausgehende Verwendung und
Weitergabe meiner/unserer Daten auRerhalb der Zwecke dieses Vertrags findet
nicht statt. Mir/uns ist bekannt, dass ich/wir diese einwilligung jederzeit kann/kann.
Allgemeine Geschiftsbedingungen

Nachdem Sie die Datenschutzerklarung akzeptiert haben, gelangen Sie auf die Ein-
gangsseite und kdénnen uber ,Férderungen® den Forderfinder starten um die Antrags-
strecke flr das gewtlinschte Forderprogramm aufzurufen.
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6. Administrator (Supervisor)
Die erste Person, die fir ein Unternehmen bzw. eine Kommune die Registrierung durch-
fuhrt wird automatisch zum Administrator und erhalt damit die Berechtigung weitere User
fur das Unternehmen/die Kommune anzulegen.

7. Anlage weiterer User durch den Administrator
Die Anlage weiterer User kann Uber den Menupunkt ,Verwaltung® durchgeflihrt werden.
Jedem Unternehmen kdnnen 1 bis n "Administrator" zugeordnet werden.

Bitte wahlen Sie den Menlpunkt ,Mitarbeiter aus. Anschlief’end driicken Sie auf den

13
Button ,Neu®.
WIsBank Forderungen Aufgaben Verwaltung =3
. Max_Mustermann
Firmenkunde © 28:31
Beispiel-Schule-Offenbach
Mitarbeiter
Kundendaten
Kundennummer Erstellt am 28.07.2021 16:23:59
Name Beispiel-Schule-Offenbach Letzte Anderung 28.07.2021 16:23:59
ID-Nummer 1f1bc3e5-4a77-4353-9616-28a144984272
Mitarbeiter S~
v Q
Name 2
Benutzerkennung = Admin Aktiviert = Geloscht < Letzte Anderung ~~
Vomame £
Mustermann -
Max_Mustermann M ain = 28.07.2021 16:23:59 +
ax
|:' Neu

Um einen neuen User (Mitarbeiter) anlegen zu kénnen, kénnen Sie eine
Zugangskennung lhrer Wahl aussuchen und die entsprechende E-Mail Adresse des
neuen Mitarbeiters eingeben.

Wichtig: Bitte fir den weiteren Registrierungsvorgang das Initialpasswort merken und
dem Mitarbeiter, welcher die Verifizierungs-Mail erhalt flr die Durchflihrung
des Registrierungsprozesses Ubergeben.
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Max_Mustermann

Firmenkunde © 29:44

Firmenkunde Beispiel-Schule-Offenbach

Kundendaten
Kundennummer Erstelit am 28.07.2021 16:23:59
Name Beispiel-Schule-Offenbach Latzte Anderung 28.07.2021 16:23:59

D-Mummer 1fibc3e5-4a77-4353-9616-28a144984272

Repistrierung

Zugangskennung®

1) Erlaubte Zeichen: 3-zA-Z0-0_-=@, mind. 10 Zeichen, max. 20 Zeichen

E-Mail*

e _

* Pflichtfeld

Férderungen Aufgaben Verwaltung [

Max_Mustermann

Firmenkunde © 28:40

Firmenkunde: Beispiel- Schule-Offenbach

Kundendaten

Kundennummes Erstellt am 28.07.2021 16:23:59

Name Beispiel-Schule-Offenbach Letzte Anderung 28.07.2021 16:23:59

D-Mummer 1f1bcle5-4a77-4353-9616-26a144984272

Bestatigung

Vielen Dank fiir Ihre Registrierung. Wir senden lhnen an Ihre angegebene E-Mail-Adresse nun umgehend einen Aktivierungslink. Bitte klicken

Sie diesen an, um lhren Zugang zu akiivieren. Bis dahin ist Ihr Zugang aus Sicherheitsgriinden noch deaktiviert

Hier ist Ihr Initialpasswort zur Anmeldung:

Bitte notieren Sie sich dieses. Das Initialpasswort wird zum Abschluss der Registrierung benitigt.

Bitte wiederholen Sie die unter Punkt ,3. Verifizierung E-Mail“ und Punkt ,4. Registrierung
abschlieBen“ genannten Schritte.
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8. Berechtigung

Berechtigungen kdnnen folgendermalien angepasst werden:

Bitte wahlen Sie tber den Menupunkt ,Mitarbeiter den User aus bei dem die Berechtigun-
gen angepasst werden sollen und driicken auf “+“,

wi anqpk Firderungen Aufgaben Verwaltung [=]
F, i k Ij Max_Mustermann
Irmenkunde T 29:11
Firmankunde Belapial-3chuls-Offenbach
Mitarbeiter -~
Kundendaten
Hundennummer Erstelit am 28.07.2021 16:23:59
Mame Eeispiel-Schule-Offenbach Letzte Anderung 2807 2021 16:23:59
D-Murnmer 1fbc3e5-4a77-4353-9616-28a144984272
Mitarbaitar %
Eitte geben Sie hier einen Filtertext ein oder wahlen Sie einen der Schnellfilter R _:'\
Hame &
Benutrerkenmung S Admin LU = Gl hl 2 Letzie Anderun, o
Yarname S
B Musterfrau -
Susi_Musterfrau B 12082021 13:31:11 =+
Susi -
Mustermann n -
Max_Mustermann ol 2807 2021 16:23:59 =+
Mazx -
Eintrag 1 bis 2 von 2
s ™
| Heu |
h A

10
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Bitte bedienen Sie nun den “Details“ Button:

Farderungen Aufgaben Verwaltung [

Max_Mustermann

Firmenkunde (T 28:36

Firmankunde Balapial- chule-Offanbach

Mitarbeiter -~

Kundendaten
Kundennumemer Erstelit am 2B.07.2021 16:23:59
Mame Beispiel-5chule-Offenbach Letzte Anderung 28.07.2021 16:23:59

ID-Nurnemer 1f1bc3e5-4arT-4353-9616-28a 144984272

Mitarbaitar b4

Eitte geben Sie hier einen Filtertext ein oder wihlen Sie einen der Schnelifilter b Q

Name & .
Benutrerkenmung S Admin Aktiert S Gelaschi

= = = Letzie Andenng
Yomame S

Musterfrau
Susi_Musterfrau Suci L 12082021 13:31:11 =
usi
Mustermann
Max_Mustermann " 2 2 28.07.2021 16:23:59 +
ERd

Eintrag 1 bis 2 won 2

11
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Bitte wahlen Sie den Menlipunkt ,Berechtigungen® aus. Sie kdnnen nun die Berechtigungen
des Users anpassen:

WIZBank Farderungen Aufgaben Verwaltung [
T
F |{ Ij Max_Mustermann
IMmenkKunde Ty 27:32
FIrmankunde Balapal- Schula-Offanbach Susl Mustartrau
Stammdaten A
Stammidaten o
EBerechtigungen
Antragsberechtigungen chule-Offenbach Firmenkennumg
Zugangsdaten Erstellt am 12.08.2021 13:26:43
Historie erfrau LE'ZE:'E'L"dEI'LI"-; 12.08.2021 13:-24:11
D-Murnmer 5294ff2c-d30b-4f73-81e5-274728da8512
Stemmdatan
Anmeldedaten
Benutzerkennung Susi_Musterfrau
Benutzerdetails
Anrede Frau Telefon mahil
Tite B
\fomame Susi
Machname Musterfrau
Adressdaten
Art Siralie Hau=nummer Adreensalr PLZ Slaadt Lanid
Hauptanschrift teststrafle 1 60437 Frankfurt am Main Deutschiland
'
| Anpassen |
p.

12
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Firmenkunde

Farderungen

Aufgaben

Verwaltung

Max_Mustermann
(L) 26:53

=

Flrmankunda Balzplsl- Schula-OfManbach

Berechtigungen -~

Administrationsrechte

Berechtigungen

Susl Mustarfrau

Mitarbeiterdaten

Firmenkunde EBeispiel-5chule-Offenbach

Status Alktiv

Benutzerkennung Susi_Musterfrau

I0-Murmmers 5294ff2c-d30b-4f73-81e5-274720dad913
Berechiigungan

Hein

Erweitert

Firmenkennung
Erstellt am

Letzte Anderung

12.08.2021 13:26:42

12.08.2021 13:21:11

Nachfolgend die mdglichen Berechtigungen, welche man vergeben kann:

Berechtigungen “~

Mitarbeiterdaten

Firmenkunde

Status Aktiv
Benutzerkennung Susi_Musterfrau
ID-Nummer

Berechtigungen

Beispiel-Schule-Offenbach

5294ff2¢c-d30b-4f73-81e5-274729da8913

Firmenkennung
Erstellt am

Letzte Anderung

Administrationsrechte

Berechtigungen

Ja

+ Erweitert

Eingeschrankt

12.08.2021 13:26:43

12.08.2021 13:31

mogliche

Bk

Berechtigungen,
welche vergeben
werden kdnnen

13
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Des Weiteren kann man auf Antragsebene Berechtigungen vergeben, indem man im oberen
DropDown ,Antragsberechtigungen® auswahlt:

Antragsberechtigungen

Mitarbeiterdaten

Firmenkunde Beispiel-Schule-Offenbach Firmenkennung
Status Aktiv Erstellt am 12.08.2021 13:26:43
Benutzerkennung Susi_Musterfrau Letzte Anderung 12.08.2021 13:31:11

ID-Nummer 5294ff2c-d30b-473-81e5-274729daB913

Antragsberechtigungen

Antrage +/ Berechtigungen auf Antriage implizit gewédhren

- Berechtigungen

Forderprogramm & ) -
Typ & Eigentimer & Lesen =
Anfragsnummer -~

Schreiben £ Absenden &
DigitalPakt

Supportprogramm o

Antrag Beispiel-Schule-Offenbach
Antragstellung
21001005

DigitalPakt

Supportprogramm o
. Antrag Beispiel-Schule-Offenbach
Verwendungsnachweis

21001228

14
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Uber die Auswahl ,Zugangsdaten®, kdnnen diese eingesehen oder gar ein User gesperrt
werden:

Zugangsdaten

Mitarbeiterdaten

Firmenkunde Beispiel-Schule-Offenbach Firmenkennung

Status Aktiv Erstellt am 12.08.2021 13:26:43
Benutzerkennung Susi_Musterfrau Letzte Anderung 12.08.2021 13:31:11
ID-Nummer 5294ff2c-d30b-4f73-81e5-274729daB913

Zugangsdaten

Anmeldungen

Fehlgeschlagene Versuche 0
Fehlversuche bei Signatur Eingaben 0
Aktuelle Anmeldung am 12.08.2021 13:26:57
Anzahl Logins 2

( Benutzer sperren >< Zugangsdaten herunterladen )

Uber die ,Historie“ kann man Anderungen an den Userdaten nachverfolgen:

15
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Historie ~~

Mitarbeiterdaten
Firmenkunde

Status
Benutzerkennung

ID-Nummer

Historie

Beispiel-Schule-Offenbach
Aktiv
Susi_Musterfrau

5294ff2¢-d30b-4f73-81e5-274729da8913

Filter einblenden

Datum -~

Ersteller £

05.10.2021 09:15
Max_Mustermann

05.10.2021 09:15
Max_Mustermann

05.10.2021 09:15

Max_Mustermann

12.08.2021 13:47
Max_Mustermann

12.08.2021 13:31
Max_Mustermann

Beschreibung £

Userdaten wurden eingesehen

Userdaten wurden eingesehen

Userdaten wurden eingesehen

Userdaten wurden eingesehen

User wurde angepasst

Firmenkennung

Erstellt am

Letzte Anderung

12.08.2021 13:26:43

12.08.2021 13:31:11

( Filtern )( Neuer Eintrag >

Objekt &

Susi Musterfrau

Susi Musterfrau

Susi Musterfrau

Susi Musterfrau

Susi Musterfrau

Ausloser =

Ty &

System
Angesehen

System
Angesehen

System
Angesehen

System
Angesehen

System
Gedndert

16
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9. Antragstellung

9.1 Start Antragstellung

Nach erfolgreicher Anmeldung im Kundenportal kann das gewtinschte Férderprogramm
Uber den Forderfinder ausgewahlt werden. Beispiel Aufruf Bildungscoaches lber den

Forderfinder:

Auswahl Forderungen — Forderung finden:

WizBank

Farderung finden

Meine Forderungen

Otfena Antrage

Férderungsn

i

Keine Daten vorhanden

Aufgaben Venwattung =]

Auswahl Unternehmen (oder Kommune) --> ESF --> Bildungscoaches:

Fdrderungen finden

Was soll gefordert werden?

Vorgeschlagene Forderungen

Férderprogramm (Sortiert)
Impulse der Arbeitsmarktpolitik (IdeA)

Forderberechtigte

Férderprogramm (Sortiert)
Internationale Potentiale nutzen

Forderberechtigte

Suchen Sie eine Forderung als Privatkunde, Unternehmen oder Kommune?

Forderbereich
Unternehmen

Férderbereich
Unternehmen

Forderarl
Zuschuss
Fordergeber
Hessen

Férderart
Zuschuss

Fordergeber
o

= Anpassen | < Sortieren

Durch einen Klick auf den Pfeil rechts wird der Antrag angelegt und eine Antragsnummer

(SAP-Nr.) vergeben. Danach kann der Antrag jederzeit iber den Mentpunkt ,Meine For-
derungen® --> Offene Antrage® aufgerufen und weiterbearbeitet werden. Nach dem Ab-
senden wird der Antrag unter ,Laufende Antrage“ gefuhrt.

WIEBank

Farderung finden

Forderungen

Aufgaben Verwaltung

=

17
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WIZBank Forderungen Aufgaben Verwaltung =
[T ———
Sunshower99
© 29:53
OFFENE ANTRAGE LAUFENDE ANTRAGE
Offene Antrége = Anpassen (3 Export £ Sortieren Y Filtern
Forderprogramm Antragsnummer Gestartet am (Sortierf)
QuABB 21004673 17.02.2022
Bearbeiter >
Dirk Jensen
Férderprogramm Antragsnummer Gestartet am (Sortiert)
Impulse der Arbeitsmarktpolitik (Id... 21004660 17.02.2022
Bearbeiter %
Dirk Jensen

9.2 Antragsbearbeitung

Auf der Antragsseite werden oben die einzelnen Formulare des Antrags dargestellt. Durch
einen Klick kann direkt zwischen den Formularen navigiert werden, alternativ kann auf jeder
Formularseite unten rechts Gber ,weiter* zum nachsten Formular gesprungen werden.

: Sunshower99
< Bildungscoaches © 28:13

c Formulare A

Antragstellerin

Formulare

Angaben Antragsteller*in

Name des Unternehmens™ / Rechtsform™ l ’ AV

71 maximal 160 Feichen ¢ Pflichifeld hifte sine Ontion

18
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Telefon™ / Fax (Optional) l

i Zahlen ohne Sonderzeichen (0049 statt +49) (@) Zahlen ohne Sonderzeichen (0049 statt +49)

& Pflichifeld, bitte eine Telefonnummer eingeben _..

E-Mail* l

= Pflichffeld, bitte eine E-Mail Adresse eingeben

* Pflichtfelder

i Die hier eingegebenen Daten werden automatisch gespeichert. | Schliefen

Die Formularnamen werden in drei Farben dargestellt:

1. Blau: Derzeit aktives Formular

2. Rot:  Im Formular fehlen noch Pflichtangaben bzw. es liegen Fehler vor

3. Grau: Das Formular wurde noch nicht bearbeitet (keine Pflichtfelder vorhanden) bzw. das
Formular wurde vollstandig und fehlerfrei ausgefullt

Sunshower99

< Bildungscoaches © 29:51

d Formulare N

Antragstellerin o Bankverbindung o Projekt
Kooperationspartnerin

Ubersicht Ausgaben- und Erklarungen
Finanzierungsplan

Pflichtfelder sind gekennzeichnet und missen gepflegt werden damit der Antrag abgesendet
werden kann.

Formulare

Angaben Antragstellerin

Name des Unternehmens® / Rechtsform™ l ‘ [ A4 l
© maximal 160 Zeichen [ & Pflichtfeld, bifte eine Optl'on]
[ @ Pflichtfeld, bitte den Namen des Unternehmens eingeben. ] wahlen
Strale® / Hausnr.* [ l ‘ l
[ ® Pflichtfeld, bitte eine Stralte eingeben I & Pflichtfeld, bitte

eine Hausnummer,
eingeben ...

N H |

@ Pflichifeld, bitte Postleitzahl & Pflichtfeld, bitte einen Ort eingeben ..
eingeben ...
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Die Formulare kénnen grundsatzlich in beliebiger Reihenfolge bearbeitet werden. Vor der Er-
fassung der Ausgaben und der Finanzierung sollten jedoch der Durchfiihrungszeitraum, das
Startjahr und die Laufzeit in Kalenderjahren im Formular ,Projekt” angegeben werden.

Durchfiihrungszeitraum* von*® 01.07.2022 bis* 30.06.2024

(@ Bitte geben Sie Start- und Enddatum lhrer Forderung an.

Fiir die Bereitstellung der nachfolgenden Kalkulationshilfen zu den Ausgaben und der Finanzierung geben Sie hier bitte einmalig das Startjahr und die
Projektlaufzeit in Kalenderjahren an. Bitte achten Sie darauf, dass die Angaben dem Durchfiihrungszeitraum entsprechen.

Startjahr* / Laufzeit in Kalenderjahren:* 2022 3 Jahre N

An verschiedenen Stellen kann die Anzahl der Positionen entweder Uber die ,+“ und ,-“ Sym-
bole oder direkte Eingabe festgelegt werden.

Formulare

Personalausgaben: Standardeinheitskosten Personal Fas
Bitte beachten Sie die Ausfiihrungen in den Programmbestimmungen und stellen Sie sicher, dass Sie die korrekten Standardeinheitssétze fiir die
jeweilige Funktionsstufe erfassen. Alle aktuellen Informationen erhalten Sie von lhrer Ansprechperson bei der WIBank oder auf der folgenden Seite:
www.esf-hessen de
Bitte geben Sie die Anzahl der Mitarbeitenden im 0
Projekt an

@ Falls'eine Person mit z.B. zwei unterschiedlichen Funktionsstufen im Projekt eingesetzt wird, muss die

Erfassung in zwei gefrennten Positionen erfolgen.
Formulare

Personalausgaben: Standardeinheitskosten Personal FaN
Bitte beachten Sie die Ausfilhrungen in den Programmbestimmungen und stellen Sie sicher, dass Sie die korrekten Standardeinheitssatze fiir die
jeweilige Funktionsstufe erfassen. Alle aktuellen Informationen erhalten Sie von lhrer Ansprechperson bei der WiBank oder auf der folgenden Seite:
www. esf-hessen. de
Bitte geben Sie die Anzahl der Mitarbeitenden im _ + 2
Projekt an

T+ Falls eine Person mit z. B. zwei unterschiedlichen Funktionsstufen im Projekt eingesetzt wird, muss die

Erfassung in zwei getrennten Positionen erfolgen.

Wochenstunden bei Vollzeittatigkeit* z.B. 37.75

{i» Bitte geben Sie hier die Wochenarbeitszeit einer Volizeitstelle in Ihrer Einrichtung an.

& Pflichtfeld, bitte eingeben ...

Standardeinheitskosten Personal - Mitarbeitende Person Nr. 1 ~
Standardeinheitskosten Personal - Mitarbeitende Person Nr. 2 ~
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Bei einigen Kalkulationshilfen sind die geplanten Ausgaben- bzw. Finanzierungsbetrage pro
Jahr einzutragen. Andere Kalkulationshilfen ermitteln auf Basis der Angaben die Gesamt-
summe, die danach manuell auf die Jahre zu verteilen ist. Beide Summen miissen dabei
Ubereinstimmen.

Funktionsstufe* / Standardeinheitssatz pro Jahr* | F1 N EUR 50 000,00

T Bitte an die Programmbestimmungen halten

Erlauterung

i) Raum fur zusatzliche Erliuterungen (max. 150 Zeichen)

\Wachentliche Arbeitszeit im Projekt” 30,00

Formel: Wéchentliche Arbeitszeit im Projekt in Stunden : Wochenstunden bei Vollzeittatigkeit = Vollzeitaquivalent

\Wochenstunden bei Vollzeittatigkeit Vollzeitaquivalent

Finsatzzeitraum® / in Monaten® von* 01.07.2022 bis* | 30.06.2024 24

Summe

i

Geplante Ausgaben:

Jahr 2022 Jahr 2023 Jahr 2024

EUR 18 750,00 EUR 37 500,00 EUR |

Summe Personalausgaben

Differenz

i

Bitte verteilen Sie die errechneten Ausgaben auf die Jahre. Die Differenz muss am Ende EUR 0,00 betragen.
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jessen

Nachdem alle Angaben gemacht wurden muss die Summe der Ausgaben und der Finanzie-
rung sowohl insgesamt als auch in den einzelnen Jahren Gbereinstimmen.

Formulare

UBERSICHT AUSGABEN- UND FINANZIERUNGSPLAN

Gegeniiberstellung von Ausgaben und Finanzierung

Jahr 2022 Jahr 2023 Jahr 2024

Ausgaben

Finanzierung

Differenz

& Diezer Betrag darf 0 nicht 3 Dieser Betrag darf 0 nicht & Diezer Betrag darf 0 nicht
iberschreiten. lberschreiten. Uberschreiten.

Die Summe der Ausgaben und Finanzierung muss sowohl insgesamt als auch in den einzelnen Jahren Gbereinstimmen

Zum Abschluss sind die erforderlichen Erklarungen abzugeben.

Formulare

Erkldrung

Vorsteuerabzugsberechtigung®

Vorhabensbeginn liegt in der Zukunft®

Berechtigt — Der/die Antragsteller/in erkladrt, dass er/sie im Rahmen der Manahme
zum Vorsteuerabzug berechtigt ist und dies bei der Kalkulation der Ausgaben
beriicksichtigt wurde.

Nicht berechtigt — Der/die Antragsteller/in erklart, dass er/sie im Rahmen der
MaRnahme zum Vorsteuerabzug nicht berechtigt ist und dies bei der Kalkulation

der Ausgaben beriicksichtigt wurde.
@ Pflichifeld, bitte eingeben ...

Der/die Antragsteller/in erkldrt, dass mit dem Vorhaben noch nicht begonnen
wurde und auch vor Bekanntgabe des Zuwendungsbescheides nicht begonnen

aapieed Ale Vel =l Inmciivme jre seppmele Stmlinky mprmly doe Alneallieme mimoe soe
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9.3 Absenden des Antrags

Im folgenden Schritt 2 ,Dokumentenupload” sind die Anlagen zum Antrag hochzuladen. Als

Format ist in der Regel pdf vorgegeben, unter ,Sonstiges” kdnnen zudem Excel-, Word- und
Bilddateien beigefiigt werden.

o
Dokumentenupload

Dokumentenupload

Anhénge

Fragebogen zur Strukturqualitat =
¢y DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN

(@ = Bitte Dateien Uber Dialog oder Drag&Drop auswahlen.
= Sie kinnen maximal 6 Dateien hochladen (noch & verfigbar).
= Die maximale Dateigrifte betragt 19,5 MBE.
» Sie kdnnen Dateien mit dem folgenden Inhalt hechladen: PDF-Dateien
@ Der Fragebogen mit Anlagen ist beizufilgen, wenn die letzte Version alter als 2 Jahre ist oder wesentliche
Anderungen eingetreten sind. Bei Kooperationsprojekten ist fiir jeden Kooperationspartner ein
Tragerstrukturfragebogen einzureichen.

Auszug aus dem EU-Transparenzregister -
¢ DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN

(@ = Bitte Dateien lber Dialog oder Drag&Drop auswahlen.
= Sie kinnen maximal 6 Dateien hochladen (noch & verfigbar).
= Die maximale Dateigrifie betragt 19,5 MB.
= Sie kénnen Dateien mit dem felgenden Inhalt hechladen: PDF-Dateien

(@ Bitte fligen Sie den Auszug als Anlage zum Fragebogen zur Strukiurqualitét bei. (davon ausgenommen sind
Korperschaften des offentlichen Rechts, Anstalten des offentlichen Rechts und Gebietskirperschaften).Bei
Kooperationsprojekien ist fiir jeden Kooperationspartner ebenfalls der Auszug einzureichen.
www_transparenzregister.de

Satzung -
¢ty DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN

(@ = Bitte Dateien lber Dialog oder Drag&Drop auswahlen.
= Sie kinnen maximal 6 Dateien hochladen (noch & verfigbar).
= Die maximale Dateigrilke betragt 19,5 MB
= Sie kénnen Dateien mit dem folgenden Inhalt hechladen: PDF-Dateien

(@ Anlage zum Fragebogen zur Strukiurqualitat.

Auszug Vereinsregister "
¢y DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN

@ = Bitte Dateien (ber Dialog oder Drag&Drop auswahlen.
= Sie kinnen maximal 6 Dateien hochladen (noch 6 verfigbar)
= Die maximale Dateigriiie betragt 19,5 MB.
= Sie kinnen Dateien mit dem folgenden Inhalt hochladen: PDF-Dateien

@ Anlage zum Fragebogen zur Strukturgualitat

Auszug Handelsregister "
¢y DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN

@ = Bitte Dateien Uber Dialog oder Drag&Drop auswahlen
= Sie kbnnen maximal 6 Dateien hochladen (noch 6 verfugbar)
= Die maximale Dateigrile betragt 19,5 MB.
= Sie kinnen Dateien mit dem folgenden Inhalt hochladen: PDF-Dateien

@ Anlage zum Fragebogen zur Strukturqualitat.

Projektkonzept™
¢*y DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN

@ = Bitte Dateien Gber Dialog oder Drag&Drop auswahlen.

= Sie kénnen maximal 6 Dateien hochladen (noch 6 verflgbar).

= Die maximale Dateigrifie betragt 19,5 MBE.

= Sie kinnen Dateien mit dem folgenden Inhalt hochladen: PDF-Dateien
(i) Bitte laden Sie hier das Projektkonzept hoch.

@ Dieses Dokument muss hochgeladen werden.
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MNachweis der Zertifizierung (& DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN
o+

(@ = Bitte Dateien Uber Dialog oder Drag&Drop auswahlen.
= Sie kénnen maximal 6 Dateien hochladen (noch & verfigbar).
» Die maximale Dateigrilie betragt 195 MB
= Sie kénnen Dateien mit dem folgenden Inhalt hochladen: PDF-Dateien

(@ Es kdnnen hier auch Zertifizierungen der Kooperationspartner hochgeladen werden.

Kofinanzierungsbestatigung/Absichtserklarung zur -
. ¢y DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN
Kofinanzierung

(@ = Bitte Dateien (ber Dialog oder Drag&Drop auswahlen.
= Sie kénnen maximal 5 Dateien hochladen (noch 5 verfiigbar).
= Die maximale Dateigroe betragt 19,5 MB.
= Sie kinnen Dateien mit dem folgenden Inhalt hochladen: PDF-Dateien

(@ Bitte laden Sie hier die Kofinanzierungsbestatigung/Absichtserklarung zur Kofinanzierung hoch.

Personallibersicht®
¢+ DATElI ZUM UPLOAD WAHLEN

(@ = Bitte Dateien lber Dialog oder Drag&Drop auswahlen.

= Sie kinnen maximal 6 Dateien hochladen (noch 6 verfigbar).

= Die maximale Dateigrifte betragt 19,5 MBE.

= Sie kénnen Dateien mit dem folgenden Inhalt hochladen: PDF-Dateien
(@ Bei Kooperationsprojekien muss die Personaliibersicht auch das Projektpersonal der Kooperationspartner
enthalten.

& Dieses Dokument muss hochgeladen werden.

Antrag auf Befreiung vom Verbot der Refinanzierung -
¢y DATEI ZUM UPLOAD WAHLEN

(@ = Bitte Dateien (iber Dialog oder Drag&Drop auswahlen.
= Die maximale Dateigrife betragt 19,5 MB.
= Sie kénnen Dateien mit dem felgenden Inhalt hochladen: PDF-Dateien

(@ Bitte laden Sie hier den Antrag auf Befreiung vom Verbot der Refinanzierung hoch.

Kooperationsvertra -
v ¢ ¢ DATElI ZUM UPLOAD WAHLEN

(@ = Bitte Dateien (ber Dialog oder Drag&Drop auswahlen.
= Sie kénnen maximal 5 Dateien hochladen (noch 5 verfugbar).
= Die maximale Dateigréie betragt 195 ME.
= Sie kinnen Dateien mit dem folgenden Inhalt hochladen: PDF-Dateien

(@ Bitte laden Sie hier den Kooperationsvertrag hoch.

Sonstiges

Sonstige Dokumente
¢+ DATElI ZUM UPLOAD WAHLEN

(@ = Bitte Dateien Gber Dialog oder Drag&Drop auswahlen.

= Sie kdnnen maximal 10 Dateien hochladen {(noch 10 verfugbar).

= Die maximale Dateigrifte betragt 19,5 MBE.

= Sie kénnen Dateien mit dem folgenden Inhalt hochladen: PDF-Dateien, PMNG Bilder, Excel-Dokumente, Word-
Dokumente

(D Bitte laden Sie hier sonstige Dokumente hoch.

Erforderliche Dokumente sind entsprechend markiert.

Wichtig: Der Fragebogen zur Strukturqualitdt muss nicht mit jedem Antrag erneut vorgelegt
werden, sofern die letzte Version nicht alter als 2 Jahre alt ist und sich keine we-
sentlichen Anderungen der Tragerstruktur ergeben haben. Gleiches gilt fiir die An-
lagen zum Fragebogen (Auszug aus dem EU-Transparenzregister, Satzung, Aus-
zug Handelsregister und Auszug Vereinsregister).
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Wurde der Antrag vollstandig bearbeitet erscheint im Schritt 3 ,Abschluss® eine positive Mel-
dung (1).

Nun kann die Zusammenfassung (= Antragsformular) heruntergeladen werden. Das Doku-
ment muss unterschrieben und per Post an die WIBank gesendet werden, damit der Antrag
offiziell gestellt wird (2).

Mit einem Klick auf ,Abschicken® wird der Antrag elektronisch tiber das Kundenportal versen-
det (3). Im Anschluss erhalten Sie eine Bestatigungsmeldung.

o Abschluss

Checkliste

(1) Es liegen alle notwendigen Angaben vor. o

Abschluss

i E
[: Zusammenfassung herunterladen :I

QRSN [ Abschicken
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Nach erfolgreicher Versendung des Antrags erscheint dieser ab sofort unter

Meine Forderungen --> Laufende Antrage.

Meine Forderungen

Sunshower99
© 29:34

OFFENE ANTRAGE LAUFENDE ANTRAGE

Laufende Antrige

Férderprogramm

Bewilligter Forderbetrag

MaGnahme

Férderprogramm

Bewilligter Forderbefrag

MaGnahme

Férderprogramm

Eewilligter Forderbefrag

MaGnahme

Ifbk/iForderprogramme/ESF_MINT_11...

Ifbk/Forderprogramme/ESF_QuB:disp...

Ifbk/IForderprogramme/ESF_QuB:disp...

Antragsnummer

21003132

Ausgezahlte Betrage

Antragsnummer

21003133

Ausgezahlte Betrage

Antragsnummer

21003184

Ausgezahlie Betrage

= Anpassen | /3 Export & Sortieren Y Filtern

Status (Sorfiert)
n Priifung

Forderobjekt

Status (Sorfiert)
n Priifung

Forderobjekt

Status (Sorfiert)
n Priifung

Forderobjekt

~

Bei technischen Problemen mit dem Kundenportal wenden Sie sich bitte an den Support.

Diesen erreichen Sie direkt unter 069 9132-6299 oder per Mail: support.kundenportal@wibank.de.
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Diesen erreichen Sie direkt unter 069 9132-6299 oder per Mail: support.kundenportal@wibank.de.
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